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DAYANIKLI TAŞINIR ZİMMETTEN DÜŞME İŞ AKIŞ SÜRECİ 

ŞEMASI. 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Öğr. Gör. Hakan Çambel 

Gerede Meslek Yüksekokul Müdürü V. 

 

 

  

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Birim Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

Zimmetten düşme yapılacak kişinin 
üzerindeki malzemelerin 
kontrolünün yapılması 

Taşınır Teslim 
Belgesi 

Birim Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

Zimmetten düşülmesi istenilen 
malzemelerin sağlamlık ve sayıları 
kontrol edilir. 

------------------------------------------------- 

Değer tespit komisyonu tarafından rayiç 
bedel tespit edilir veya kamu zararını 
tahsiline ilişkin usul ve esaslar hakkında 
yönetmelik esasları uygulanır. 

Taşınır Teslim 
Belgesi, Taşınır 
mal yönetmeliği 

Birim Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

TKYS’de zimmetten düşme işlemi 
gerçekleştirilir. 

Taşınır Teslim 
Belgesi 

Birim Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

Zimmetten düşülen ilgili demirbaşlar için 
oluşturulan taşınır teslim belgesinden 2 
nüsha çıktı alınarak imzalanır ve 
dosyalanır. 

Taşınır Teslim 
Belgesi 

Kişinin zimmetindeki malzemelerin 
kontrolü 

Malzemeler sağlam 
ve eksiksiz mi? 

Hayır 

Evet 

Taşınır teslim belgesinin düzenlenmesi 

İmzalama ve Dosyalama 
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